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MODE D’EMPLOI
POUR LES COLLABORATEURS DE L'EPFL
AVEC ACROBAT PRO INSTALLE

Comment créer un PDF compatible pour I

IMPRESSION NUMERIQUE
couleur, noir-blanc ou mixte

Si vous n'avez pas acces a I'installation d’Acrobat Pro, vous n'étes pas
concerné(e) par ce manuel. Dans ce cas, nous vous prions de vous référer
aux indications de (version 09-2014)

=

Le plein d'infos su

Remarque: tous les textes soulignés en bleu dans ce manuel PDF sont des
hyperliens cliquables permettant d'acceder directement aux informations
importantes (personnes de contact, téléchargements, etc...)

© Repro- Centre d'impression EPFL - V.1.0 - Juillet 2015 - RC


http://repro.epfl.ch
https://documents.epfl.ch/groups/r/re/repro/www/web/REPRO-Numerique-OLD.pdf

Pour I'impression de vos documents, seuls les fichiers .PDF sont acceptés par la Repro

Nous déconseillons les PDF créés en direct depuis les applications MS Office. La plupart du temps ils sont incompatibles avec
nos imprimantes (résolution incorrecte, polices ignorées, etc.), il vaut donc mieux suivre la méthode proposée dans ce manuel

Vu la diversité des logiciels employés dans notre école, nous vous proposons dans ce manuel plusieurs moyens de réaliser un
fichier .PDF adaptés a chaque logiciel et compatible avec nos imprimantes

S~ 1K -
(‘\A P /)Q Wﬂcﬁvs Mac'OSX

MICROSOFT OFFICE avec Acrohat Pro installé : pour les collahorateurs de I'EPFL 5'5

Pour les ordinateurs Mac et Windows : une procédure simple basée sur I'impression-génération d’un fichier .PDF

; . T | z
B LK
'l Windows | Mac OS X E
ADOBE INDESIGN et ILLUSTRATOR exporter le PDF en direct 0
Les logiciels Adobe intégrent en interne tous les parametres pour produire un PDF de qualité professionnelle.

Afin d’obtenir des résultats-d’impression-prévisibles et de qualité avec la « Suite Adobe CS », nous vous conseillons de vous référer
au manuel spécifique REPRO-Guide-PAO

A -- v Linux
— ix
IATRX A :
LATEX selon la version [
Print to File > PS et conversion PDF, ou PDF direct ? Selon la version de LaTex, deux solutions possibles

COMMANDER UN TRAVAIL: E
déposez vos fichiers sur notre serveur et contactez la personne responsahle

A'la Repro le suivi de chaque travail est spécifique:

1. téléchargez le PDF de la commande Repro PDF, le remplir et enregistrer vos données

2. contactez la personne responsable et lui transmettre la commande

3. déposez vos fichiers .PDF destinés a I'impression sur notre serveur «\\scxdata.intranet.epfl.ch\repro_public\...»

REPRO NUMERIQUE E


https://documents.epfl.ch/groups/r/re/repro/www/web/REPRO-Guide-PAO.pdf

ad WINDOWS 0S
Windows Pour les collaborateurs de I'EPFL avec ACROBAT PRO pré-installe

WY (P! genérez un pdf avec WORD ou POWER POINT

Wd9-6Ris

Préliminaire : vérifiez le format de votre document Wl__ mserion. [[1se 10 ] 1 s per | tpistin|
] @ 2 O [

Treme A arges| Orientation Taille olc m
Dans Word, sous I'onglet: Mise en page > Marges > Marges - | [ER T =

- Largeur : |21cm
personnalisées > Papier, vérifiez que votre document soit bien Hrgesperemn v [ 7am |
formaté sur une taille de papier standard A4 (ou A3)

Marges Eersunnalisées... Defem e/t | i I

Premiére étape: sélectionnez I'imprimante uAdohe PDF» et entrez dans ses uPropriétésn

Accueil Insertion Mise en page Références Publiposti Votre document A4 (OU A3) est prét ‘?

I Enregistrer Une fois votre document PowerPoint ouvert et vérifié
Imprimer " i inhi i
S @ Lgnoe; I |mpre§8|on Fichier > Imprimer
o Copies: 1 = Sélectionnez I'imprimante Adobe PDF
uvrir : . wrgr . .
Imprimer Cliquez sur Propriétés de I'imprimante
Ej" Fermer —_—
Informations PR La fenétre des Paramétres Adobe PDF s’ouvre
./ Adobe PDF
P prete: 1 document en attente Suivez ensuite le pas-a-pas de la deuxieme étape ci-dessous

| Proprigtés de limprimante |

Deuxieme étape: sélectionner le parametre existant uQualité optimalen et imprimez/créez le PDF

CImEEE— Dans la fenétre Paramétres Adobe PDF
mﬂ;ﬁgMiiﬁmmmm | 1 Sélectionnez le paramétre de base
Qualité optimale
Paramétres par défaut : |[ETETRRa e 1Bl -] _ Uodfer. |
Protection Adobe PDF : | Aucune ]| [ifeerer. Pour tous les autres parametres : Format de page PDF,
Sotie Adobe PDF : | Demandere nom dufichir Adobe PDF = 7 Parcoute._| Demander le nom du fichier PDF et les cases a cliquer,
Fomat de page PDF: |44 (0u A3) =] _ Aouer. | entrez les mémes réglages que sur cette copie d’écran
[V Afficher le fichier Adobe PDF obtenu
17 ks mbommm i s k ccacs 2 Au bas de la fenétre, validez vos réglages par OK
™ Se limiter avx polices systéme : ne pas utiliser les polices du document
[V Supprimer les fichiers joumain des travaux effectués 2

Enregistrer le fichier PDF sous
L@ 3 o) Mam=-

Imprimer Al on-Document-a4-0u-A3.pdf]
Type : |Fichiers PDF (*.PDF)
4
3 Imprimer 5 La procedure de génération se lance et la création du PDF
4 Attention la fenétre «Enregistrer le fichier PDF sous» se fait en arriere-plan
peut se trouver en arriere-plan de votre fichier Word
> sélectionnez le Bureau Récupérez ensuite le PDF créé sur votre bureau

> nommez votre fichier PDF
> Enregistrer

Quatriéme étape: transmettre la commande et le(s) fichier(s) PDF a 1a Repro Détails en page §

REPRO NUMERIQUE B



g W MACOS

[Adobefiobat

MacOs x [l - Pour les collaborateurs de 'EPFL avec ACROBAT PRO pre-installe

WI(P! générez un pdf avec WORD ou POWER POINT

Premiere étape : téléchargez et installez le fichier driver Ahohe PDF 9 au hon endroit
Téléchargez d’abord le package MAC-PrintPDF-Packaqe et dézippez-le sur votre bureau

Glissez-déposez d’abord le dossier ReproDriver (avec le fichier de description Adobe...PPD y contenu) selon le chemin suivant :
- votre disque dur (Macintosh HD) > Bibliothéque > Printers > ReproDriver > ADPDF9.PPD

avec le fichier PPD contenu

TGlisser-n:lé|:|||:n=a'zer le dossier tel quel

= Macintosh HD [i] Bibliothéque v ([ Printers

w1

. TS m oo

Deuxieme étape : configurer une imprimante hasée sur le PPD «Adohe PDFn

Préférences Systéme...

Selectlonnez n |mporte Iaquelle
de vos imprimantes disponible

Nom : IVotre |mpr|mante de base

Imprimantes et
scanners

Emplacement :

Utiliser,  Sélection automatique
Imprimante PostScript géni
Sélectionner le logiciel...

r [(Z] Bibliothéque » ] Printers »

#| ReproDriver [ [l§ ADOBE PDF 9.PPD

Nom : | REPRO-PDF-Adobe

Emplacement : |

{31l v Adobe PDF 3018.101

REPRO-PDF-Adobe

+ Inactive, Par défaut

REPRO-PDF-Adobe

Quvrir la liste d'atten
~ Options et fou
cement :

| Type: AdobePOF 3018.101 |
£tat: Inactive

Le but est de créer une imprimante virtuelle, qui servira
uniquement pour la génération de vos fichiers PDF

Via le Menu Pomme > accédez aux Préférences Systéme...
Sélectionnez Imprimantes et scanners

Au bas de la fenétre cliquez sur + Ajouter une imprimante...

Sélectionnez n’importe laquelle de vos imprimantes disponible
Sous > Nom: nommez-la par ex. REPRO-PDF-Adobe

Sous > Utiliser: Autre > attention a bien suivre le chemin
pour trouver-sélectionner et charger le PPD Adobe :

votre disque dur (Macintosh HD) > Bibliotheque > Printers >
ReproDriver > ADPDF9.PPD

Une fois chargé, il porte le nom Adobe PDF 3018.101

Cliquez sur Ajouter pour valider cette imprimante
Vérifiez qu’elle est bien présente dans vos imprimantes
disponibles (@ gauche) et que sous «Type» ce Soit bien le

modele «Adobe PDF 3018.101» qui apparait

La nouvelle imprimante est préte a générer des PDF a partir
de Word et PowerPoint

SUITE A LA PAGE 5 >

REPRO NUMERIQUE


https://documents.epfl.ch/groups/r/re/repro/www/parametres/MAC-PrintPDF-Package.zip

MAC 0S - GENEREZ UN PDF AVEC WORD OU POWER POINT

Troisieme étape : imprimez/générez votre fichier PDF avec le houton « Save as Adohe PDF»

800 Imprimantes et scanners

Précision : la méthode est pratiquement identique pour
REPRO-PDF-Adobe produire des PDF A4 (ou A3) a partir de Word et PowerPoint

| — [ QOuvrir la liste d'attente d'impression...

| . Important: avant de démarrer le processus et afin que tout
ptions et fournitures... B , B e
L se passe optimalement, sélectionnez (dans Préeférences

Imprimante par défaut Systéme...) Iimprimante  «<REPRO-PDF-Adobe» comme
Format de papier par défaut : | A4 B Imprlmante par défaut

Fichier

= Vlotre document A4 (ou A3) est prét pour I'impression ?
Une fois votre document Word ou PowerPoint ouvert et vérifié,
choissisez Fichier > Imprimer...

Imprimer...

Format d'impression

Format pour : | REPRO-PDF-Adobe

F 3018.101 N . : H
e FHwie_- wvym Danslafenétre Imprimer, cliquez sur le bouton Mise en page

210 par 207 mm et vérifiez: le format (A4 ou A3), l'orientation et I'échelle,
e |E 1> refermez ensuite la boite de dialogue

chelle : ] A - - T
chee:[l00 | 1% Au bas de la fenétre Imprimer, cliquez sur la petite icone PDF
et sélectionnnez dans le menu déroulant Save as Adobe PDF
IR ] . S —— Le processus commence... (attention les fenétres qui
) _ _ suivent peuvent se trouver en arriere-plan!). Dans la fenétre
LU ] ¥ REPRO-PDF-Adobe : «Enregistrez le document au format Adobe PDF» sélectionner

Préréglages : [ Réglages par défaut = ] le parametre Qualité optimale et continuez
[ Copies et pages = ]

La derniere fenétre Enregistrer s’ouvre, nommez votre
s 1 0@ PDF et choissisez le Bureau (par ex.) comme destination pour
récupérer par la suite votre PDF

P Pages - (=) Toutes
e (_) Page active )
— © O O  Enregistrer le document au format Adobe PDF
I:,' De: [l ]
i: 1
Paramétres Adobe PDF : ¥ Qualité optimale n
() Plusieurs pages.
Aprés la création du fichier PDF : [ Ne rien lancer . ]
Enirez le numéro des
ou les groupes de pag
séparés par des virgul - .
exernple : 2, 5-8) | Annuler | E-—Gﬂlﬂﬂuﬂ—-;
FHEHE) Enregistrement |

a4 A | 1de 219 L

& ARficher Fapersu rapide

R Traitement de la page : 175
Mise en page... |

A % % % % 9§ | Annuler

7)[ POF +|
Ouvrir le PDF dans Apergu
Enregistrer au format PDF... _—

Enregistrer au format PostScript...

___ Enregistrer

Enregistrer sous : |Mor|-Dm:ument.pdf | [ZI

Ajouter le PDF a iBooks
Envoyer le document PDF par e-mail

.
ave as Ado z] l Bureau ¥ ]

Enregistrer le document PDF dans le dossier de requs wet

Tags : | |

Quatrieme étape: transmettre la commande et le(s) fichier(s) PDF a Ia Repro Détails en page §

REPRO NUMERIQUE B



WINDOWS ET MAC 0S

=l e
(] |
Windows [l Mac OS X

. B cénérezun pdf avec INDESIGN et ILLUSTRATOR

Premiere étape: téléchargez et copiez le parametre « PDFX-Ready_X4» au hon endroit
Télécharger d’abord le ZIP Indesian-lllustrator-Setting et décompressez le fichier (PDFX-Ready_X4-Digital) sur votre bureau

K | InDesign |z1-|[18 Edition Page Texte Objet Tableau Affichage Fei

3 Paramétres prédéfinis Adobe PDF N RS o NN
10 Nouveau > = n.
_— Tir-... ® —— 3 FAVORIS
T : . - — = © Jeux de paramétres prédéfinis : nd
%=l pdourir dans Bridge... o LlEEE pils - n.2d (T Dropb
i ition ré Hla s || (e [ reminer [}0-8 [ Dropbox
Ofyrir une composition récente W T I i
Apercu du folio il = &l Tous mes fichiers
Paramétres de l'apergu du folio... ‘Pressual-Paster Illustrator RVE
i e ;u.. 2\ Applications
Fhreeictrean Description du paramtre prédéfini : [ supprimer | g —
Enregistrer sous... Einstellungen fur Adabe InDesign ab C54. Erzeugt POF /X4 df |L—x
Dateien mi 'm Dokument-CMYK-Farbraum als Outputintent. - !
Archiver RGB-Bilder werden nach CMYK konvertiert. s werden die Documents
Enregistr pie W 4 o ek
Enregistrer une capie... C#S oo A e et i et s he® i
Version précédente Téléchargements
Résumé des pamnw: Pt

Importer... #D
Importation XML...
Paramétres prédéfinis Adobe PDF

Chargez le parametre depuis InDesign: 1 Fichier > Paramétres prédéfénis Adobe PDF > Définir... 2 Charger... > Bureau
3 Sélectionnez le paramétre PDFX-Ready X4-Digital.joboption 4 Terminer (puisque le fichier a été copié, vous pouvez par la

suite supprimer les éléments téléchargés)

Conseils : afin d’obtenir des résultats d’impression prévisibles et de qualité avec la « Suite Adobe CS », nous vous conseillons de

vous référer au manuel spécifique REPRO-Guide-PAQ

Pour un travail complexe, merci de prendre contact au préalable avec I’équipe de la Reprd avant de réaliser votre(vos) PDF

Deuxiéme étape : exporter le fichier PDF

InDesign Edition  Page [ZWIGE v Adobe PDF (impression)

Adobe PDF (interactif)
Exporter... £pS

: EPUB )

Exporter

Enregistrer sous : | Mon-Document.pdf | \Z
Tags : [ |
s | o)
Exporter au format Adobe PDF
Paramatre prédéfini Adobe PDF :|~r PDFX-ready_X4-Digital | Iv]

MNorme : |PDF/X-4:2010 |v) Ct

Repéres et fonds perdus

: [Acrobat 7 (PDF 1.6) -

fr= Si pourtour avec marges | Si pourtour avec images-fonds débordants

Compression blanches (papier) + 3 mm de Fond perdu

T I~ Repéres Repéres

sortie [ Tous les repéres d'impressi|| = Tous les repéres d'impression Type : |Par défaut
[ Avance [ Traits de coupe [Tratts e coupe

Epaisseur : (0,25 pt
Décalage : [5]2.117 mn

Pratection
synthese

[ Repéres de fond perdu
[] Repéres de montage

[1Repéres de fond perdu
[1Repéres de montage
(] Gammes de couleurs [ Gammes de couleurs

[ Informations sur la page [linformations sur a page

— Fond perdu et ligne-bloc —| — Fond perdu et ligne-bloc
[ Utiliser les parametres de fi | [llutiliser les paramétres de fond perdu du document

Fond perdu : Fond perdu :

Detéte: [0 mm | ® Detéte: [F3mm |
e pied: Eomm ] B || e pie 23 o | L2

[ inclure la zone de ligne-bl|| []Inclure |a zone de ligne-bloc

Gauche: (22 |
prote: El3mm |

s

Troisiéme étape: transmettre 1a commande et le(s) fichier(s) PDF a l1a Repro

Votre document (A4 ou A3) est prét pour I'impression ?
Démarrez le processus d’exportation PDF

Fichier > Exporter (lllustrator > Enregistrer sous... AdobePDF)
Sélectionnez Adobe PDF (impression)

Enregistrez sous Nommez votre document.pdf

cliquez sur le bouton Enregistrer

La boite de dialogue d’exportation s’ouvre
sous «Parametres...» sélectionnez PDFX-Ready_X4-Digital

Comme tout est préréglé, vous n'avez rien a configurer, a
moins que votre document contienne des images et/ou des
fonds débordants. Si ¢’est le cas, accédez au menu de gauche
«Reperes et fonds perdus» : cliquez sur «Traits de coupe», et
entrez 3 mm de fond perdu sur les 4 cotés

Tout est OK ? vous pouvez alors cliquez sur le bouton
Exporter, la génération de votre PDF va tranquillement se
réaliser en arriere-plan

Détails en page §
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https://documents.epfl.ch/groups/r/re/repro/www/parametres/Indesign-Illustrator-Setting.zip
https://documents.epfl.ch/groups/r/re/repro/www/web/REPRO-Guide-PAO.pdf
http://repro.epfl.ch/equipe

.’ WINDOWS, MAC 0S ET LINUX

Windows Max Pour tous les utilisateurs de LaTex avec ou sans Acrobta Pro

Linux, L - ”
DX Générez un pdf avec LATEX

Du fait qu'il existe une multitude de déclinaisons de LaTex et ceci sur plusieurs systemes d’exploitation (Windows, Mac et Linux), il
est donc complexe d’établir une méthode qui soit «siire » et fonctionne pour tous. Nous vous donnons ci-dessous deux solutions,
mais la méthode optimale consiste a passer par un «Print to File» et d’obtenir un fichier .PS qui sera ensuite «Distillé » en .PDF

996 Pprint

NB: le but de cette méthode est d’éviter I'application interne
genérant du PDF LaTex direct, car il se peut que le type .PDF
produit cause des erreurs avec nos RIP et imprimantes

- Lancer une commande Print > Cliquez sur Postscript
(normalement cette procédure est applicable sur tous les
systemes, ci-contre sur Linux et MacQs)

- Choisissez un chemin ou déposer le fichier

- Récupérez le fichier .PS obtenu

LaTex sur Linux : Print > PostScript

@ TeXShop Fichier Edition Source Macros Composition Page Fenétre Aic

e Sivous étes sur PC ou Mac et que vous possédez Acrobat Pro,
imprimes lancer Acrobat Distiller et convertissez votre .PS en PDF:
? . PDF Masquer les détails . Niveau d'encre bas Annuler W prlorltalrement aveC |e Seﬁ:lng : PDF/X-1a ?001 .
Ouviir e document PDF dans Aperga ou secondairement avec le setting Qualité optimale (Press
Quality) au cas ol obtenez des erreurs avec le premier essali

TexShop sur MacOS : Imprimer > PostScript . . - . _
P . . Si vous ne possédez pas Acrobat Distiller, transférez le fichier

PostScript obtenu pour le convertir sur I'ordinateur d’un(e)
collégue qui le possede (idéalement ayant le méme systeme
d’exploitation que le fichier .PS génére)

00 Acrobat Distiller
Paramétres Adobe PDF

Paramétres par défaut : QLo Fp e EEFLliN ]
Compatibilité : AcrobMAe AICIIIEE

Utilisez ces options afin de créer des documents Adobe PDF pour une qualité d'
prépresse. Les documents PDF créés peuvent étre ouverts dans Acrobat, ainsi qu'Adobe
Reader 5.0 et versions ultérieures

Vous pouvez aussi nous transmettre votre fichier .PS, la

conversion se fera alors par nos soins
Acrobat Distiller : les 2 parametres optimaux a employer pour la conversion

S'il vous est impossible d’employer la premiere méthode ( «Print to File» pour obtenir un fichier .PS), ¢’est que vous possédez une
version de LaTex capable uniquement de générer du PDF en direct: dans ce cas, transmettez-nous votre fichier tel-quel

Par contre comme le type de fichier .PDF produit est connu pour ne pas étre «100% garanti compatible» avec nos RIP et
imprimantes; en cas de probleme apres test, nous vous contacterons pour trouvez une solution ensemble

Détails en page §
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COMMANDER UN TRAVAIL

A 1a Repro le suivi de chaque travail est spécifique:

1. Télécharger le PDF de lacommande Regrd, le remplir et I'enregistrer vos données (enregistrement compatible uniquement

avec Acrobat Pro PC ou MAC. Attention sur MAC I'application «Apergu» est incompatible)

2. Qégosezlcogiez vos PDF sur notre serveur \\scxdata.intranet.epfl.ch\repro gublid dans le dossier correspondant aux

spécifités de votre travail (dans le cas ou votre travail se compose de plusieurs fichiers PDF, crééz un dossier et copiez vos
PDF a I'intérieur)
Visualisez ci-dessous les dossiers présents sur notre serveur selon leur contenu

Impression numérique Impression numérique Impression poster
noir blanc couleur & mixte couleur
petit & grand tirage petit & moyen tirage grand format
Fichiers PDF Fichier PDF Fichiers PDF ou TIF

e\ [2) ) public /
e e

- - -

Noir et blanc Couleurs Plans

7&- - Ag W .
Offset Polycopies Mailin # A LIRE AVANT

Impression offset Support de cours Mise sous pli
grand tirage (> 1000 ex.) Polycopiés EPFL Impression d'enveloppes
Fichiers PDF Fichiers PDF Fichiers Excel & FileMaker

3. bontactez la personne responsable par Emaii selon les spécifités de votre travail : transmettez-lui la commande en lui
précisant le nom des fichiers PDF a imprimer, I'emplacement ou vous les avez déposes sur notre serveur
«\\scxdata.intranet.epfl.ch\repro_public»

Au cas ou il s’agit d’un fichier léger (max 15 Mb) vous pouvez aussi le joindre a la commande dans le méme Email

Support informatique
Pour toute question ou aide liée a ce mode d’emploi (génération de fichiers PDF),
merci de contacter : foland.chabloz@epfl.ch - Tél. 021 693 42 92

REPRO NUMERIQUE ﬂ


https://documents.epfl.ch/groups/r/re/repro/www/web/Commande-Repro.pdf
https://documents.epfl.ch/groups/r/re/repro/www/web/REPRO-Serveur.pdf
http://repro.epfl.ch/equipe
mailto:roland.chabloz%40epfl.ch?subject=

